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Beniitzungsordnung Bibliothek

Seminar Schloss Bogenhofen
A-4963 St. Peter

Grundsatzliches

Die Bibliothek ist eine Einrichtung des Seminars Schloss Bogenhofen.

Die Bibliothek ist eine 6ffentliche wissenschaftliche Bibliothek. Sie dient der Forschung und
Lehre, dem Studium, der Weiterbildung und sachlicher Information.

Die Beniitzung der Bibliothek ist fiir jedermann moglich, soweit die Gewéhr fiir die
Einhaltung dieser Ordnung gegeben ist.

Mit dem Betreten der Bibliothek erkennt der Beniitzer die Bibliotheksordnung an.

Die Beniitzung der Bibliothek ist grundsitzlich gebiihrenfrei. Fiir bestimmte Leistungen und
Mahnungen werden jedoch Gebiihren eingehoben (siehe weiter unten).

Offnungszeiten

Offnungszeiten wihrend des Studien- und Schulbetriebs:
So 9.00-13.00 14.00-18.00 19.00-22.00
Mo 9.45-13.15 14.00-18.00 19.00-22.00

Di 9.45-13.15 17.00-18.00 19.00-22.00

Mi 9.45-13.15 14.00-18.00 19.00-22.00

Do 9.45-10.45 14.00-18.00 19.00-22.00

Fr 9.45-13.15 --- —
Samstags ist geschlossen. Anderungen bleiben vorbehalten und werden durch Aushang bekannt
gegeben.

Die Offnungszeiten in der unterrichtsfreien Zeit werden gesondert durch Aushang bekannt
gegeben.

Rechte und Pflichten der Bibliothek

Das Bibliothekspersonal kann von jedem Beniitzer die Vorlage eines Ausweises verlangen.

Das Bibliothekspersonal kann jeden Beniitzer auffordern, mitgefiihrte Materialien und
Behiltnisse vorzuweisen.

Das Bibliothekspersonal kann dem Beniitzer Weisungen erteilen. Das beinhaltet auch das
Recht, Personen die gegen diese Beniitzerordnung verstoBBen, bis auf weiteres von der
Beniitzung der Bibliothek auszuschliefen.

Die Bibliothek haftet nicht fiir Schdden, die durch unrichtige, unvollstidndige oder zeitlich
verzogerte Dienstleistungen entstanden sind. Das trifft auch auf die Verwendung der Computer
im Bibliotheksbereich zu. Das Beniitzen der Bibliothek und ihrer Einrichtungen erfolgt auf
eigene Gefahr.
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Ordnung und Sicherheit

Der Lesesaal und die Magazine stehen allen Beniitzerinnen und Beniitzern innerhalb der
Offnungszeiten zur Verfiigung.

Die Beniitzer haben alles zu unterlassen, was den ordnungsgeméfBen Ablauf des
Bibliotheksbetriebes stort. Jeder Beniitzer hat sich so zu verhalten, dass kein anderer Bentitzer
in seinen berechtigten Anspriichen beschrankt wird.

Im Interesse aller Beniitzer muss absolute Ruhe herrschen. Das Rauchen, Essen und Trinken,
der Betrieb von Handys sowie Musikhoren (auch iiber Kopthorer) sind im Lesesaal und den
Nebenrdumen untersagt. Jedes storende Verhalten ist zu unterlassen.

Uberbekleidung, Schirme und grofe Behiltnisse (Taschen, Aktentaschen, Einkaufstaschen
usw.) sowie Tiere diirfen nicht in die Bibliothek mitgenommen werden.

Druckschriften und andere Informationstrdger sind beim Betreten und Verlassen der Bibliothek
dem Aufsichtspersonal unaufgefordert vorzulegen.

Der Bentiitzer hat das Bibliotheksgut und alle Einrichtungen sorgfiltig und schonend zu
behandeln. Eintragungen, Unterstreichungen, Durchpausen und sonstige Verdnderungen am
Bibliotheksgut sind untersagt. Loseblattsammlungen und Ordnern diirfen keine Blitter,
Katalogen keine Katalogkarten entnommen werden.

Fiir Schiiden und Verluste, die wihrend der Beniitzung entstanden sind, haftet der Beniitzer,
auch wenn ihn kein Verschulden trifft. Er hat in angemessener Frist Ersatz zu leisten.

Die Herstellung von Kopien aus den Bestdnden der Bibliothek ist auf eigene Kosten mdglich,
sofern sich die betreffenden Werke ohne Gefahr einer Beschddigung zum Kopieren eignen. Der
Bentiitzer haftet fiir alle bei der Herstellung von Fotokopien verursachten Schiden. Biicher, die
zum Kopieren kurzfristig aus der Bibliothek gebracht werden, miissen bei der
Bibliotheksaufsicht registriert werden.

Am Abend werden alle Unterlagen weggeraumt und private Dinge auf den Tisch ,,zur freien
Entnahme* auBlerhalb der Bibliothek gelegt.

Leser in der Bibliothek sind telefonisch nicht erreichbar.

Beniitzung grofler Lesesaal

Folgende Bestdnde diirfen nur im Lesesaal beniitzt werden:

- die nicht entlehnbaren Bestinde des Lesesaals (gelbe Etiketten)

- die Besténde der Trimesterapparate (im Regal neben der Eingangstiir)

- die Biicher des Regals "Neuzugéinge"

- die maschinengeschriebenen Kataloge der Bibliothek

- Zeitschriften und Zeitungen

- liber die Fernleihe besorgte Exemplare

Diese Bestdnde sind unmittelbar nach der Benlitzung wieder an den richtigen Ort zu stellen.

Private Laptops sind im grof8en Lesesaal wegen des entstehenden Larms unerwiinscht. Sie
sollen nach Mdglichkeit in den Nebenrdumen verwendet werden.

Schularbeiten und Tests konnen im Lesesaal nur in den ersten beiden Unterrichtsstunden bis
spétestens 9.15 Uhr abgehalten werden.
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Beniitzung aller anderen Riume

Jede Buchentnahme aus dem Regal ist mit einem Buchstellvertreter in der entstandenen
Liicke zu kennzeichnen. Die Biicher sind am vorgesehenen Tisch liegen zu lassen. Die
Riickstellung erfolgt durch das Bibliothekspersonal.

Fiir die Beniitzung von Computern, Lesegeriten, Schreibmaschinen usw. stellt die Bibliothek
einige besondere Arbeitsplitze zur Verfligung. Die Beniitzung dieser Gerdte und Arbeitsplétze
kann von der Bibliothek zeitlich beschriankt werden. Die Verwendung fiir private Zwecke, die
nicht der Lehre und Forschung dienen, ist untersagt, weil hierfiir der Computerraum
vorgesehen ist.

Das Biiro der Bibliothek steht der Offentlichkeit nicht zur Verfiigung.

Entlehnungen

Als Entleiher zugelassen werden alle Angestellten, Studenten und Schiiler des Seminars.

Ferner kdnnen sonstige natiirliche und juristische Personen, Behorden, Institute und Firmen als
Entleiher zugelassen werden. Die Identitidt muss nachgewiesen werden. Die Bibliothek kann
ohne Angabe von Griinden die Entlehnung an diese Personen oder Institutionen ablehnen.

Von der Entlehnung ausgeschlossen sind die unter Punkt (22) genannten Medien, sowie
besonders wertvolle oder alte Exemplare. Weiters auch Bénde, die sich gerade in Bearbeitung
befinden.

Eine Weitergabe entlichenen Bibliotheksguts an Dritte ist unzuldssig. Es haftet in jedem Falle
der Beniitzer, auf dessen Namen ein Medium entlichen wurde.

Entliehenes Bibliotheksgut darf auf Reisen nicht mitgenommen werden.

Entliehene Ton- und Bildtrager sowie elektronische Medien diirfen nur auf handelsiiblichen
Geriten unter Beachtung der von den Herstellerfirmen vorgeschriebenen Voraussetzungen
abgespielt werden.

Eine Entlehnung ist nur wiihrend der Offnungszeiten der Bibliothek bei der
Bibliotheksaufsicht mdglich und muss spitestens 15 Minuten vor Ende der Offnungszeit
beantragt werden.

Der Beniitzer hat den Verlust und festgestellte Méngel des ihm ausgehindigten
Bibliotheksgutes unverziiglich anzuzeigen. Es ist ihm untersagt, Beschiddigungen selbst zu
beheben oder beheben zu lassen.

Die Entlehnzeit ist bei Biichern auf 4 Wochen und maximal 10 Bénde begrenzt. Videos und
andere Medien konnen nur 10 Tage entlehnt werden. Eine Verlédngerung ist auf personlichen
Antrag moglich, falls nicht eine Vormerkung fiir das Werk vorliegt. Grundsétzlich sollte
entliehenes Bibliotheksgut moglichst bald nach Gebrauch zuriickgegeben werden.

Auch vor Ablauf der Leihfrist entsteht eine Riickgabepflicht, wenn die Bibliothek ein
Buch/Medium zuriickfordert.

Die Riickgabe erfolgt bei der Bibliotheksaufsicht.

Jeder Beniitzer ist verpflichtet, alle Werke ohne Aufforderung seitens der Bibliothek rechtzeitig
zuriickzugeben. Wird die Entlehnzeit iiberschritten, erfolgt eine Mahnung. Die Mahngebiihr
betrdgt pro Mahnung und Medium € 1.-. Sie wird automatisch vom Schulkonto des Beniitzers
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abgezogen, bzw. falls das nicht mdglich sein sollte, bei der Riickgabe des Werkes von der
Bibliotheksaufsicht bar eingehoben.

Nach der dritten Mahnung erfolgt eine Beniitzungssperre, bis alle geforderten Medien und
Mahnspesen eingelangt sind.

Wird ein entlichenes Werk trotz dreimaliger Mahnung nicht zuriickgegeben, kann die
Bibliothek die Ersatzbeschaffung veranlassen, deren Kosten der Beniitzer zu tragen hat. Diese
setzen sich aus dem Neupreis des Werks und einer Bearbeitungsgebiihr zusammen.

Bei Verlust von Bibliotheksgut ist der Beniitzer zur Beschaffung eines gleichwertigen
Ersatzexemplars verpflichtet. Die Bibliothek kann statt dessen die Kosten der
Wiederbeschaffung des Originals oder des Nachdrucks berechnen. Zusitzlich féllt eine
Bearbeitungsgebiihr an.

Ausgeliehenes Bibliotheksgut kann fiir den Zeitpunkt der Riickgabe zur Entleihung von
anderen Beniitzern (nicht vom Entleiher selbst) vorgemerkt werden. Der Vormerkende wird
benachrichtigt, sobald das gewlinschte Werk fiir ihn zur Abholung bereitliegt. Ein
vorgemerktes Werk muss innerhalb von 7 Tagen abgeholt werden.

Auskiinfte dariiber, wer bestimmtes Bibliotheksgut ausgeliehen oder vorbestellt hat, werden
nicht erteilt.

Fernleihe

Die Bibliothek nimmt an der passiven Fernleihe (nehmender Leihverkehr) teil.

In der Bibliothek nicht vorhandene Literatur kann durch die Bibliothek auf Antrag des
Beniitzers kostenpflichtig bestellt werden. Dem Beniitzer werden die tatsdchlich entstandenen
Kosten sowie pro Band eine Bearbeitungsgebiihr von € 1.- verrechnet.

Die Benlitzung der von anderen Bibliotheken beschafften Werke unterliegt den einschligigen
Bestimmungen und eventuell zusitzlichen Auflagen der verleihenden Bibliothek.

Per Fernleihe beschaffte Biicher konnen nur im Lesesaal beniitzt werden. Sie werden von der
Bibliotheksaufsicht verwaltet.

Geltung

Ausnahmen von dieser Beniitzungsordnung bediirfen des schriftlichen Antrags und kénnen nur
vom Bibliotheksleiter genehmigt werden.

Diese Beniitzungsordnung wurde vom Bibliotheksausschuss des Seminars Schloss Bogenhofen
am 29.10.1998 beschlossen. Sie tritt mit 1.11.1998 in Kraft. Letzte Anderungen vom 6.7.2001.

Johannes Kovar
Bibliotheksleiter

Ausdruck: 30.10.2003
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